Kontrolni komise § 24 Stanov CZS

* Kontrolni komise je zrizena ve svazu na vsech jeho
organizacnich stupnich jako nezavisly kontrolni organ
svazu na ostatnich organech svazu.

* Kontrolni komise je za svou Cinnost odpoveédna pouze
nejvyssim organlm svazu a nejvyssim organum
organizacnich jednotek svazu, pri ZO to je clenské
schuzi.



§ 25 Stanov CZS
Kontrolni komise zakladni organizace

Kontrolni komise zakladni organizace ma nejméneé 3 cleny, z nichz jeden
je predseda kontrolni komise.

Kontrolni komise zakladni organizace zaseda dle potreby, nejméne
dvakrat rocne.

Do pusobnosti kontrolni komise zakladni organice nalezi zejména:

predkladat sve zavery a navrhy na feseni nedostatkd, zjistenych pri své
cinnosti v obdobi mezi konanim zasedani clenské schuze vyboru jako
statutarnimu organu zakladni organizace,
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provadeét prubézne kontrolu hospodareni zakladni organizace a
nejméneé jednou za pul roku hodnotit ¢innost vyboru v této oblasti,

predkladat ¢lenské schuzi navrhy na opatreni k odstranéni pficin
nedostatku



dsle Kontrolni komise zakladni organizace

* 4) Pokud neni kontrolni komise zakladni organizace u zakladni
organizace s poctem do 20 Clenu zrizena, prebira jeji pusobnost
(kromé kontroly ucetnictvi) podle § 26 odst. 3 pism. k) téchto stanov
kontrolni komise uzemniho sdruzeni.

(5) V pripade, kdy kontrolni komise zakladni organizace neni u za-
kladni organizace s poctem do 20 c¢lenu zrizena, kontrolu Ucetnictvi
zakladni organizace provadi revizor uctu zakladni organizace, ktery ma
pravo ucastnit se zasedani vyboru s hlasem poradnim.



Do pusobnosti kontrolni komise zakladni organice nalezi

zejmena:

* Jprezkoumat sporné zalezitosti ve vécech voleb do organu
zakladni organizace a odvolani jejich ¢lenu z funkci,

* f)prezkoumat rozhodnuti vyboru o ulozeni poradkového
opatreni,

* g)proveést setreni na zakladé zadosti, podnétu nebo stiznosti
clena svazu o poruseni stanov ......... pisemné

* h) spolupracovat s kontrolni komisi Uzemniho sdruzeni nebo
svazu pri setreni ve vecech konanych timto organem



Kontrola hospodareni

* \/ ndvaznosti na stanovy CZS provadime kontrolu
hospodareni min. 2x rocné

Postup pri kontrole hospodareni:

7 pripravenych dokladu ( kde jsou ulozené)

. (vyzadejte si . .. Pokladni denik , ucetni doklady, ucetni zavérku za
rok, vyvhodnoceni rozpoctu, podepsanou smlouvu o hnotné
odpovédnosti, pokladni hotovost, vypisy z banky .

* Zkontrolujte prevod financi z predesiého obdobi — navaznost z
31.12. do nového obdobi a to 1.1. a to jak v pokladneé tak na uctech.



Uéetni denik ma ve vedeni Gcetnictvi
nenahraditelny vyznam z téchto duvodu:

* zobrazuje ucetni zapisy chronologicky,

* tim zamezi dodateCcnym vpisum a Upravam,

* prukaznost ucetnich zapisu s vazbou na doklady,

* ndpomocny pfri zjiStovani chybného uctovani.

* Navaznost stavu financi z predeslého obdobi do
nového obdobi



Uéetni denik

» Zapis do ucetniho deniku musi splnovat tyto pozadavky:
cislo radku deniku,
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atum zapisu polozky,

ruh a Cislo dokladu, kterym byla polozka do ucetniho
eniku zanesena,(zda se jedna o prijmovy Ci vydajovy
oklad)

obsah polozky ( za co jsme zaplatili, Ci za co prijimame
penize)

e Spravny sloupec zda se jedna o pokladnu Ci o bézny ucet



Inventarizace

e Uéetni jednotky inventarizaci zjistuji skute¢ny stav
veskerého majetku a zavazku a ovéruiji, zda zjistény
skutecny stav odpovida stavu majetku a zavazku v
Ucetnictvi (zdkon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, § 29,
odst. 1)

* Inventarizace se provadi v ramci tzv. pripravnych praci
k uCetni zavéerce, které maji zajistit spravnost, uplnost
a prukaznost Ucetnictvi. (Fyzicka kontrola spolu s
knihou majetku ZO).



Fakta

Dokumenty ZO jsou prevazneé u funkcionaru doma
vcetné pokladny. Také proto musi byt uzavrena smlouva
s hospodarem a predsedou o hmotné odpovédnosti —
pisemné. Dohodu o hmotné odpovéednosti uzaviraji ti
kteri maji pravo disponovat s financemi organizace.

Schvaleny pokladni limit- vyborem ZO.



Inventura pokladny a uctu

 Pritomen hospodar (pokladnik)

*\/ pritomnosti vSech se financ¢ni hotovost (fyzicky)
porovna se stavem v penéznim deniku.

* Predani pokladny jiné osobég, vzdy pritomen predseda
nebo povéereny clen vyboru

* Kontrola vypisu z uctu bank, nazvy uctu musi byt na
organizaci, nazev organizace podle registracniho listu.



Doladéeni

Krom nazvu uctu na organizaci musi byt i nemovity
majetek organizace sladény s nazvem organizace.

Kontrola nemovitosti 1x za rok i na katastru.
(Zde se jedna o budovy, parcely)



Rozpocet

Vyhodnoceni

* RocCni Cerpani podrobného rozpoctu. Rozpocet ZO schvaleny
clenskou schuzi se porovnava se skutecnym Cerpanim za
uvedené obdobi. Cerpdni zjistime z U¢etniho deniku .
Dosadime Cisla a porovname se skutecnosti.

* Je také vhodné vyhodnocovat rozpocet podle jednotlivych
usporadanych akci za uplynulé obdobi. Toto je vecné a
prehledné.



Rozpocet na nasledny rok

* \V navaznosti na znalost Cerpani rozpoctu z roku minulého
posuzuje kontrolni komise nové sestaveny rozpocet.

* Rozpocet se posuzuje podle jednotlivych polozek, komise
vypracovava stanovisko pro clenskou schuzi.

* Je vhodné toto konzultovat s vyborem, predejde se urcitym
nejasnostem pri clenské schuzi, kdy se na clenské dohaduiji
funkcionari.



Stiznosti, sporné pripady clenu ZO a zadosti o
kontrolu Cinnosti v ZO

Pri reSeni stiznosti a zadosti ¢lenu o kontrolu Cinnosti v
Z0, byl po analyze téchto pripadu ve vétsiné zjistén
stejny priznak.

Nedostatek udaju a informovanost clenum nebo
clenské zakladné v ZO a nedodrzovani stanov CZS ze
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strany funkcionaru.

Zasedani Clenské schiuze termin, hodina, misto a program. Plan prace a
rozpocet, Cerpani rozpocCtu a jeho zmény. Radné pisemné zapisy ze
schuzi vyboru a z ¢lenské schlze ZO- zapis v€etné usneseni + prezence.



Sporné pripady clenu

se zakladni organizaci, pfipadné navzajem mezi Cleny.
Zadejte od stéZovatele stiznost pisemné, kterd ¢ast
Stanov byla porusena, pred resenim vyslechnéte i
druhou stranu. Redte v rdmci své organizaéni jednotky,
pripadné svazu, dodrzujte zasady instancniho postupu.

Obce:

Prestupkoveé rizeni - obcanské souziti, skodlivy
protipravni Cin,



Prevence sporu

Nejvice stiznosti: smlouva o pronajmu neni, nebo je neplatna ....
nevyznacené hranice pozemkl a m? zahradek
ucelovy prispevek — zac plati a doba splatnosti
novy Clen vyse zapisného, ucelovy prispevek,
hranice pozemku, pristupové cesty, rozvod vody,
elektriny s pokynem k uzivani

Osadni rad schvaleny élenskou schiizi, zdvazny pro vechny éleny,
dostane kazdy clen i novy proti podpisu



vzorc. 1
Protokol z kontroly pokladny .

e Pokladnavmiste............ .. i,

* Odpovédna osoba...... hmotna odpovednost: ANO — NE
 Datum a hodina kontroly ... ... pokladni limit....... KC
e Stavv penéznimdeniku.......... ... .. ... ..

e Inventarnirozdil .. ...... ... . . L,
eDuvodrozdilu...... ...

e Pokladni doklady (¢€. posledniho pokladniho dokladu) .........
* Kontrola pokladni knihy statutarnim organem provedena... ...
* Navrzenaopatreni.........coouiiiiin ...




Vzor €. 2
Protokol z kontroly ¢lenskych prispévku

* Pfijem do pokladny / na ucet dne: .. ... vewySi.........
 Odvod na ucet US CZS (nebo ustfedi CZS)
edne:........ Ve VYS ottt

e Clenské pfispévky uhrazeny.......cccoueuu......
nezaplaceny od:
Zaver:



Metodicky pokyn k ¢innosti kontrolnich komisi

Metodicky pokyn €. 1/2016
Najdete na:
www.zahradkari.cz

O nas
Dokumenty
- Metodicky pokyn k ¢innosti kontrolnich komisi


http://www.zahradkari.cz/

